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�i�L	�5 ا� P�	ا ��ّV	وج �) ا�V	ا (� �ّ�ُ l ،�i�L	6 ا�Ba ��*وج. و�V	و:�4 ه3ا ا
ّ�� أ�MىM ّر أي���M��.

�� �i�Z:� �) أ6O آ���� ا	�i�L، ا�ni ر�Z ا	>�

م	����i ا	�i إ	� اF2 ا���!3 :
AR و ��ّ��B	ا �	إ ��d: EN�:ّZ�>�
. :��d إ	� ا

�� ا	>���ّ�� آ�Hً�ا 9.ن آ�����B	�� �5�? P9 �c�� P�	ا �:&V	د ا���� ��aن �A� Sأ� lإ
 P9 دة�O��	وال ا��ام ا	ّVا�� (� �� l W	3	 ؛Pّ�� ��c أ�ً�ا hHLa �:ّو�ا	�L� s�Lرة :

P	��	4�1 ا	ا P9 SX<HA� �� وه� ،�����H	ا.

 وال وf!ق ا:��7ا�Fــ
"ـeــ!ة ��ـ� ا�ـّ�
P9 وال�ا	ّ�وال هP9 �A�ّe� ��ّ���* s�  P ا	�����H، وه�Aك ��dات ا	ّ

Y ا	��Eت�V� .�.��o�Rت �) ا	6�Ba�:&V ا	ّ�وال �
PT�1�	ا Q�>	ا �	ا��5 دا�Vا�� �X�: P�	وال ا�� إدراج ه�SUM p3) ا	ّA� ،

<a P�	ا �:&V	ر �<���� �) ا��: ���ي أر�oم؛ Yd��a �5�.9 ا	�ا	� a>8 أو �
�:&V	ق �) ا�RA�5 آE�eaده� و�Oو.

، و�) WA��:SUM آ���� دا	� Pّ���1	ا[دوات ا n:�? (� �5Oو:¦� أو إدرا�: 
.أو �) ?�:n ا	�i�L...) دا	�> إدراج: Q���)��T�o إدراج ا	�وال

(� �:&V	ا P9 4�َo ة�� إدراج �ّB�A2�	إ A5،��ّV	ا ��MاA6
� ر�Zو� niا�"��i�� "�	4 إدراج دا��� ،PT�1أو ا	<�Q ا	�

SUM Ydو���� ،–n1A� nM ل&M (� –3ي :>��ي	<�ل ا�	ا 
� ا	����Hت، وآ�� �aى P9 ا	�Lرة إ	� ا	���)، �5U ا	�<�ل�

P9 ا	�<�ل :SUM(A2:A5) .(�� 6LEدا6M أ�oاس ا	�ا	� 
��ّM �M«و S�9 ��M ان أول�Aرأ���� (��R1A� (�.،Q��	ه3ا ا P9

:��WA ا���Mر ��Rق ��c �M« �:&M ه3ا؛ أ�� إذا 
رP9 8Hc ا����د ه3ا ا	�<�ل، �M ni��9رج 

�a�A	�5 ا`�	 ��ّV	ا.
�� \*ل ��& ا�ّ�ا��؟Tآ�8 أ�!ف ا�� 

ـ :`�5 ?�ح �� ZO	6�B ا	�ا	� Q��� P9 إدراج
.ا	�وال

، ا��1 ه3ا � ��dو*�Xأ� Q� ت���B�	ا (� �:Z�. اlر�Haطـ 	

���9 إ	� دا	� ا	<�Q ا	�PT�1، ه�Aك أر�Q دوال.دوال أ1!ى�� 
�ا��5 وهPأ�MىVا�� �X�: :ل�ّB�	ا)P���<	ا n����	ا (Average �Loوأ )���o �) أ�
Max وأد�� )���o �i أ (Min >��ب	وا )د�B	ا (Count.

Q�>	ا ��&B	 <�ور�	45 ا�	ا �� nie	�� �5�	ل إ� �	و:��) ا P9 ى�a آ�� ،PT�1�	ا
W إ	� ���Q إدراج ا	�وال ا	���k ا	3آ�" وYT�U إ��9ّ��"أ��. ا	�Lرة إ	� ا	���ر ��9.

Qوال ا[ر��:ا	�Lرة ا	��	�� h��a ��6 ا	

'!�] ا���Z وTW %�W (;��XYده)) TّUل(�O,م دا��
Zا��� \ �W,�!�� �'(X]اج ا���,=7 ا��أ) دا��. _=��

)%6Yأ (T�U�� ؛a��W b�UO ) ا�3ي��ق ا��(e" �� ���Y %�Wأ 
\ ذ�f، �(,ن b�W دا�� h)Uا� %�W)%"ل ). أدTUO i�-
� e" �� ���Y)ق ا����) ا��[Tّد$jدا��. أ () -X)ب(أ

.��TW f�eUد ا���Z ا��,m,دة �� "e)ق ا����)

و��	��1a �� �b��� (� 4cم �S هp3 ا	ّ�وال؛ إl أن 	�1�HRa �5ت
��5� .X�9&ً:�	ت 9.ن دا�B�H� م�: �WH) أ�Lo(	� أردت أ�b PHّ��.

�ا�Q� �5 دوال أ�MىV4ّ ا��a إذا ���ّ1�� �T��� PRBa آ�� :��) أن.

� 	����i ا	�i إ	
�امV���� �:Z�>�
ا

 ،h�a�E�	ا �*�	
 niا�Shift وAlt 

� :��ر 	�*��
h�a�E�	ا.


:��7ام ا�+iرة	 ���.���G! ا�

.�Excel!	> إدراج ا�ّ�وال ?=

�2 ا.دواتSUMإدراج دا��!3 R� .


3!ة�� 
F]إدرا RA��.r�1 دوال 

�


